Die Bewerbungsschreiber

Kiindigung: Das Wichtigste im Uberblick

Kundigungsfrist

® Gesetzliche Kundigungsfrist (§ 622 BGB Abs. 1): ,Das Arbeitsverhaltnis eines Arbeiters
oder eines Angestellten (Arbeithehmer) kann mit einer Frist von vier Wochen zum
FUnfzehnten oder zum Ende eines Kalendermonats gekundigt werden.”

®  Esgiltimmer die im Arbeits- bzw. Tarifvertrag festgelegte Kundigungsfrist

® Wahrend der Probezeit betragt die Kundigungsfrist 2 Wochen

Formvorschriften fur Ihr Kindigungsschreiben

@ Briefkopf mit 2 vollstandige Adressen — Ihre Adresse und die des aktuellen
Arbeitgebers (ggf. + Personalnummer fUr eindeutige Zuordnung)

® Zwei Daten eintragen: 1. Datum des Kundigungsschreibens & 2. Datum des letzten
Arbeitstages

® Als Betreff das Wort ,Kindigung” und das Datum des Arbeitsvertrags. Beispiel:
,Kundigung meines Arbeitsverhaltnisses vom 01.02.2012" (ggf. + Personalnummer
unterhalb der Betreffzeile fUr eindeutige Zuordnung)

& Richtigen Ansprechpartner eintragen und vollstandige Anrede (inkl. akademische
Titel) verwenden

@ Handschriftliche Unterschrift ist Pflicht

Formalitaten fur Ihre Kindigung

@ Bei einer regularen Kiindigung muss der Kindigungsgrund laut § 626 Abs. 1 BGB
nicht genannt werden, nur bei einer aulierordentlichen Kundigung

®  Kundigung muss immer schriftlich erfolgen, andernfalls ist die Kindigung nicht
wirksam

® Eine Kundigung ist eindeutig und kann nicht zurlickgenommen werden

@ Tipp: Bereits im Kundigungsschreiben um Ausstellung eines Arbeitszeugnisses bitten

Probleme bei der Bewerbung? Wir empfehlen:

“\.@ ~ NI PROFESSIONELLER BEWERBUNG

A L ZUM TRAUMJOBI

Bendtigt dein Lebenslauf eine Generallberholung?
Auf " Die-Bewerbungsschreiber.de helfen dir
die Profis bei der Aktualisierung deiner
Bewerbungsunterlagen!
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